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Tp. H6 Chi Minh, ngay 01 thang 8 nam 2022
KE HOACH PAO TAO

(Xay dung theo Théong twr so: 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 ciia Bé trudng

Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi)

Thong tin nganh nghé:

Tén nganh nghé: Ké toan

M3 nganh nghé: 6340301

Trinh d¢ dao tao: Cao déng

Hinh thic dao tao: Chinh quy

Loai hinh dao tao: Pao tao theo tin chi

Déi tuong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc pho thong va twong duong
Thoi gian dao tao: 2,5 ndm hoc (hodc 5 hoc ky)

Sb tin chi: 93

Bang cap sau khi tét nghiép: K¥ su thyc hanh

Muc tiéu dao tao:

1. Muc tiéu chung:

Pao tao Ctr nhan thuc hanh bic cao ding nganh Ké toan c6 pham chat
chinh tri, dao duc va stre khoe tdt, c¢6 trach nhiém véi xa hoi; nim viing kién
thirc co ban, co s, c¢6 k¥ ning thuc hanh vé nghiép vu ké toan, c6 kha ning thu
thap, xu 1y, tong hop dir liéu ké toan dé c6 co s& lap cac bao cao ké toan va
cung cap cac thong tin ké toan, tai chinh giup ban linh dao ra cac quyét dinh
chinh xac kip thoi; du kha ning giai quyét nhitng van dé thong thuong vé
chuyén mén ké toan & cac don vi, ddng thoi co kha nang hoc tap, nghién ciru dé
nang cao trinh d6 nham dap tng yéu cau nghé nghiép trong diéu kién cta nén

kinh té thi truong.

2. Muc tiéu cu thé:

a) Vé kién thuc:

C6 kién thirc co s va kién thirc chuyén mon dé giai quyét nhiing van
dé lién quan dén cac hoat dong tac nghiép va cong tac ké toan tai doanh
nghiép:

- Trinh bay duoc céc kién thirc co ban vé kinh té, chinh tri, vin hoa, xa
hoi, phap luat, quéc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh;
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Trinh bay duoc céc kién thic co ban vé kinh té hoc, quan tri hoc, phap
luat kinh té, thué, nguy@n Iy ké toan, ké toan tai chinh doanh nghiép;

Ghi chép ding cac nghiép vu kinh té phét sinh, lap bao céo tai chinh va
cac bao cao khac theo yéu cau cua quan ly

Xac dinh dwgc cac quy trinh va ndi dung cong viéc ké toan tai doanh
nghi¢p;
Cap nhat duoc cac quy dinh, chinh sach lién quan dén ké toan;

Van dung kién thtc vé ngoai ngit va cdng cu tin hoc dé wng dung trong
hoat dong doanh nghiép.

b) Vé k¥ ning:

R/
0’0

Ky nang cung:

- Lap, tiép nhan, kiém tra, phan loai va xt Iy duoc ching tir ké toan;

- Su dung ching tir dé ghi s6 ké toan (tong hop, chi tiét); 1ap cac bao
cao ké toan trong doanh nghiép;

- Tinh dung, tinh du cac loai thué theo qui dinh; 1ap cac bao céo thué
hang thang va quyét toan thué nim (Thué gia tri gia ting, thué thu
nhap doanh nghiép,...)

- Van dung duoc ché do chang tir ké toan, hé thong tai khoan ké toan,
céc loai s6 sach ké toan, biéu mau cac béo cao tai chinh phi hop hinh
thire ké toan ap dung o don vi;

- Sir dung thanh thao mot sé phan mém ké toan théng dung hién nay
nhu Misa, Excel,

- Soan thao van ban, sap xép va quan Iy ho so coéng viéc trong phan
hanh minh phu trach

- Van dung duoc cac kién thire di hoc va tu hoc dé dap (ng yéu cau
nghé nghiép trong diéu kién cia nén kinh té thi truong;

Ky ndang mém:

- CO kha nang giao tiép xa hoi, 1am viéc hiéu qua theo nhom;

- CO kha nang tu hoc, ty nghién ctu va tiép thu cac thanh tuu khoa
hoc k¥ thuat nham tu nang cao trinh d9, thich nghi véi su phét trién
cua xa hoi;
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- Ung dung dugc céc kién thic thong dung vé céng nghé théng tin
trong cdng tac;

- C6 nang luc ngoai ngir bac 2/6 Khung ning luc ngoai ngir (Tiéng
Anh) cua Viét Nam;

- Ung dung cac k¥ ning tin hoc vao cong viéc dat trinh do IC3 (su
dung may tinh va tinternet) hoac ky nang str dung céng nghé théng
tin co ban (theco Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ban hanh ngay
11/03/2014).

c) Nang luc tu chu va trach nhiém:

Lam viéc doc lap trong diéu kién 1am viéc thay d6i, chiu trach nhiém cé
nhan va trach nhiém mot phan déi véi nhom;

Hudng dan, giam sat nhirg ngudi khac thuc hién cong viéc da dinh san;
Panh gia hoat dong caa nhém va két qua thuc hién.

C6 dao dic nghé nghiép, y thic to chac ky luat lao dong va ton trong noi
quy cua co quan, doanh nghiép;

Y thtic cong ddng va tac phong cong nghiép, trach nhiém céng dan, l1am
viéc theo nhom va lam viéc doc lap;

C6 tinh than cau tién, hop tac va giup d& dong nghiép;
Can than, ti mi va trach nhiém trong céng Viéc;
C6 du stuc khoe dé lao dong trong linh vuc nghé nghiép;

C6 kién thirc va ky ning co ban vé cong tac quan su va tham gia qudc
phong.

. Vi tri viéc lam sau khi tot nghiép:

Sinh vién t6t nghiép cao dang chuyén nganh Ké toan c6 kha nang lam viéc

trong cac cong ty, xi nghi¢p, hop tac xa va cac doanh nghi¢p nho va vura thudc

cac linh vuc, cac thanh phan kinh té khac trong ca nudc. Cu thé sinh vién co

nang luc dé lam viéce tai cac vi tri, chire danh sau:

Ké toan thanh toan;
Thu quy;

Thu ngén (cashier);
Ké toan kho:
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Thu kho;

Ké toan ban hang;

K& toan xuét, nhap khau;
Ké toan cong no;

Ké toan tai san ¢b dinh:;
Ké toan thué;

Ké toan tién luong;

Ké toan gia thanh;

Ké toan tong hop;

Kiém soat noi bo;

Nhéan vién van phong (hanh chinh nhan sy..)
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I11. Ké hoach do tao toan khéa:

TIEN PO GIANG DAY NAM HOC 2022 - 2023
CUA CAC LOP HE CAO PANG CHINH QUY (NAM TH(¥ NHAT)
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V.

Phin bd chwong trinh dao tao:

Thuc

Phan bé thivi gian hoc (gity)

sé | _. I Thi,
STT Lot Tén mdn hog/md dun tin T‘f)n.g‘ Ly . hal:'_h' kiém Nam thir 1 Nimthir2 |N.3 Loai mén hoc
MH chi s0 gitr |thuyét| bai -
tip HK1 | HK2 | HK3 | HK4 | HKS | HKG | HKT
1|MH03 |Phép it 2 30 18] 10 2| 30 Man chung
2|MH04 |Gido duc chinh tr 3 75 70 0 5| 75 Mén chung
3|MHO07 |Kinh té hoc 3 60 271 30| 3] 60 Man Co s& nganh
4|MHO09 |Nguvén I ké todn 3 75 12| 60 3 75 Man Co s& nganh
5|MH28 |Quén trj hoc 2l 45 1Bl 30| 2 a5 Mén te chan Chugén nganh
6|MH29 |Thing ké
7|MHO1 |Tin hoc 3 75 15| s8] 2 75 Man chung
§|MHO03 |Tiéng Anh 6 1200 42 m 6 120 Man chung
9|MHO08 |Phap hiat kinh t& 2 45 13 30 2 45 Man Co s& nganh
10|MH11 |K¥ ning giao tiép trong kinh doanh 2 30 28 0 2 30 Mén Co s& nganh
11|MH12 |Thué 2 45 13 30 2 45 Man Chuvén nganh
12|MH14 |Ké todn tai chinh doanh nghiép phan 1 4 90 26| 60| 4 90 Mén Chuyén nganh
13|MH10 |Soan thio vin ban 2 45 13 30| 2 45 Man Co s& nganh
14|MH27 |Hé thing théng tin ké todn 2 45 13| 30| 2 45 Mén Chuyén nganh
15|MH23 |Anh vin chuvén nganh 3 60 27 30 3 60 Mén Chuvén nganh
16|MHO02 |Gido duc thé chat 2 60 51 51 4 a0 Mén chung
17|MH15 |Ké toan ta chinh doanh nghiép phan 2 4 %0 26| 60| 4 20 Mén Chuyén nganh
18|MH16 |Tin hoc img dung trong ké toan 3 75 12 60 3 73 Mén Chuvén nganh
19|MH18 |Ké todn dich vu vin tai 2 45 13| 30| 2 45 Man Chuvén nganh
20|MH22 |Ké todn quan tri 3 60l 271 30 3 60 Man Chuvén nganh
21|MH24 |Thanh todn quéc té 2 45 13 30 2 45 Mén Chuyén nganh
22 MH30 Ial chinh tien 1 2 45 13 0 2 45 TEn b chon Chuyén ngénk
23|MH31 |Ké todn Mi (Chon)
24|MHO06 |Gido duc Quéic phong va An ninh 4 75 36 35 4 73 Mén chung
25|MHI13 |Tai chinh doanh nghiép 3 60 271 30| 3 60 Man Chuvén nganh
26|MH19 |Kiém todn 3 60 271 30| 3 60 Man Chuvén nganh
27|MH21 |Bdo cdo tai chinh 3 75 12| 60| 3 75 Man Chuyén nganh
28|MB01 |Thye tip nghiép vu vin phong 3 135 132 3 135 Mén Chuvén nganh
29|MH20 |KE todn hanh chinh sy nghiép 3 75 12/ 60| 3 75 Man Chuyén nganh
30|MH25 |Ké todn xuét nhip khiu 2 45 13| 30| 2 45 Mén Chuyén nganh
31|MH26 |Khai bdo thué 2 45 13 30| 2 45 Man Chuyén nganh
32|MH17 |Ké todn chi phi 3 75 12| 60| 3 75|Mén Chuyén nganh
33|MB02 |Thue tap nghigp vu ké todn 3 135 132 3 135|Mén Chuvén nganh
34|MBP03 | Thire tap tét nghigp 5| 225 2200 5 225|Mén Chuyén nganh
Téng céng 03[ 2,265| 591|1,580| 94| 285| 405| 150| 420/ 405| 165| 435
HIEU TRUONG
(Da ky)
Hoang Ngoc Tram
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